GUIA DE ELABORACION DEL
DOCUMENTO METODOLOGICO EE @) [O]

PARA ESTADISTICAS BICENTENARIO DE
SECUNDARIAS BOLIVIA

BOLIVIA

Marzo 2023 -V.1.0




INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA
ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA

GUIA DE ELABORACION DEL DOCUMENTO METODOLOGICO PARA ESTADISTICAS
SECUNDARIAS

MARZO 2023

VERSION 1 (V. 1.0)

Direccion: Oficina central Avenida José Carrasco N° 1391, La Paz, Bolivia
Teléfono: (591-2) 2222333

Sitio web: www.ine.gob.bo

Correo electronico: info@ine.gob.bo

Facebook: ineboliviaoficial

Twitter: @INE_Bolivia


http://www.ine.gob.bo/
mailto:info@ine.gob.bo

BICENTENARIO DE

aaaaaaaa

I -
BOLIVIA &

Guia de elaboracion del documento metodolégico

CONTENIDO
1. OBIJETIVO DE LA PRODUCCION ESTADISTICA .......c.cooveimirerieiieieieieisie et 5
1.1. NOMBRE DE LA OPERACION ESTADISTICA .....ooiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 5
1.2. ANTECEDENTES (AESEADIE).......cceeiieieeieteciete sttt sttt st 5
1.3, DISENO TEMATICO ..ottt st sttt ssnns 5
I TR I @ 1 o 1=1 117/ 1= OO SRS 5
1.3.2.  ODJELVO GENETAL.....ooiiiiriiieieetee ettt sttt 5
1.3.3.  ODbjJetiVOS ESPECITICOS ....cuerieiiieiirieirie et 6
1.3.4. Alcances y limitaciones (deSEabIE).........cccueviiriecieiiceeeceee e e 6
1.3.5. Marco legal (cuando apliqUE) .......cceceeueiieeieiieiteeecte ettt st st 6
1.3.7. Referentes internacionales (deSeable) ..........ccoriririnininineeeeee e 6
1.3.8. Referentes nacionales (deSeable) ..........cocveeiriririnenieeee s 7
1.3.9. Disefio de los productos estadisticos y/o resultados (deseable)...........ccccoeerueunne. 7
2.  FUENTE DE INFORMACION PRIMARIA............ccccceveriieieerereteieeeee et sesessaeae st es s s st s s s s 7
3. METODO DE CALCULO DE ESTADISTICAS E INDICADORES............cccooeuiuremeerennereeneneeeaneneeneseensenens 7
3.1. CONSOLIDACION E INTEGRACION DE DATOS (cuando aplique) ..........c.ccceueen.... 7
3.2.  VALIDACION Y CONSISTENCIA (cuando apliqque) ..........cccccvvruereevreseseeeesessensssennnen. 8
3.3, METODO DE CALCULO .......oiiiieeteieeiteiseseesssssse sttt ssss s ssesssssss st st ssssssnsens 8
3.4. METODO DE ANALISIS DE RESULTADOS (cuando aplique) ..........coeeeeeereereeereeneen. 8
3.5. COMITES TECNICOS INTERMINISTERIALES/INTERINSTITUCIONALES (cuando
=T o] [To [V L= TR TP RSOOSR 8
3.6. PUBLICACION DE LOS RESULTADOS......ooiiiietieeeeseseeeseeseses s sesesses s snenens 8
3.7. VERIFICACION DE LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION (cuando aplique).......9
B, GLOSARIO....... .ottt ettt s e et e s s et e e e e s s e e et e e e e e e e araeeeeeeeeas 9
5. BIBLIOGRAFIA .........oooviiiieiieiteicicte sttt bttt bbb bbb bbb bbb s s s nseees 9
6.  ANEXOS (d@SEADIE)..........oooieeeeiiieeeee et et e et e e et e e e e ta e e e e aa e e e e aaae e e e araeeeeannaeaann 9
GLOSARIO DE LA GUIA .ottt 11
BIBLIOGRAFIA DE LA GUIA ...ttt 13

Instituto Nacional de Estadistica 1




=oE N
—1O] A
BICENTENARIO DE

ine
BOLIVIA G

Guia de elaboracion del documento metodolégico

INTRODUCCION

La “Guia de elaboracién del Documento Metodoldgico para estadisticas secundarias” es parte del
conjunto de documentos e instrumentos operativos que ha elaborado el Instituto Nacional de Estadistica
(INE), como autoridad rectora de la produccién de estadisticas oficiales, para apoyar a las entidades
productoras de estadisticas del nivel central del Estado que se adscriban al proceso de certificacion de
su produccidn estadistica, en el marco de lo que establece la Ley N°1405 de Estadisticas Oficiales del
Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 1 de noviembre de 2021, y del Decreto Supremo N°4895
que la reglamenta, emitido el 22 de marzo de 2023.

OBJETIVO DE LA GUIA

Brindar una herramienta que proporcione criterios estandarizados y armonizados en cuanto a estructura
y contenidos necesarios que debe disponer toda operacion estadistica en su documento metodolégico,
para el cumplimiento del proceso de certificacion, especificado en el paragrafo 11l del Articulo 3 del D.S
N° 4895 emitido el 22 de marzo de 2023.

CRITERIOS DE APLICACION

Sobre la estructura y contenido que se presenta en esta Guia se debe tener en cuenta los siguientes
criterios de aplicacion:

Cuando apligue: hace referencia a que este criterio es obligatorio en la descripcién del documento
metodolégico, cuando la operacion estadistica lo requiera.

Deseable: se refiere a que la descripcién es recomendada, pero no obligatoria su inclusiéon en el
documento metodolégico.

AMBITO DE APLICACION

La presente guia debe ser aplicada por todas las entidades del nivel central del Estado, que sean
productoras de estadisticas secundarias y que soliciten la certificacién de su produccion estadistica, a
partir de la identificacion y caracterizacién de la(s) operacion(es) estadistica(s) que solicite sea(n)
certificada(s) para que sea(n) reconocida(s) como oficial(es).

MARCO CONCEPTUAL

Los principales conceptos y definiciones relacionados a la elaboracion del Documento Metodolégico
son:

Instituto Nacional de Estadistica 2
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Produccion Estadistical: Conjunto de procedimientos mediante los cuales se planifica, recoge,
recolecta y procesa la informacién para la obtencién y difusién de datos necesarios, con el objetivo de
describir y comprender fenémenos sociales, demograficos, ambientales entre otros.

La produccion estadistica de una entidad puede estar conformada por una 0 mas operaciones
estadisticas, como se podra ver, el concepto de “Operacion Estadistica” es muy similar al de produccion
estadistica debido a que los procesos y actividades que se realizan en la operacién estadistica son los
necesarios para realizar la produccion estadistica.

Operacién Estadistica: Conjunto de actividades que comprenden la planificacién, disefio, construccién,
recoleccion, procesamiento, analisis, difusién y evaluacién para la mejora continua de las estadisticas
sobre determinado ambito o tema de interés sectorial, nacional o internacional.

Una operacion estadistica requiere de fuentes de informacion para la generacion de estadisticas, en tal
sentido existen, para fines del documento; estadistica primaria y estadistica secundaria.

Documento Metodoldgico: Es un instrumento técnico, que proporciona informacién detallada sobre
todo el proceso que respalda la metodologia aplicada en la operacién estadistica.

Estadistica Secundaria2: Estadistica que se elabora en base a fuentes ya disponibles. Entendida
también como estadistica derivada.

La estadistica derivada integra datos provenientes de otras operaciones estadisticas, valiéndose de un
modelo o proceso especifico, para la produccion de nueva informacion estadistica. En su condiciéon de
estadisticas derivadas no requieren operativo de campo para la recoleccion de informacion, y para su
produccién se nutren de los datos recolectados o procesados por otras operaciones estadisticass.

Y inciso n) Articulo 4 DEFINICIONES, Ley N21405

2 paragrafo |, Articulo 3, Decreto Supremo N2 4895
3 DANE. Lineamientos para documentar la metodologia de operaciones estadisticas derivada.
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ESTRUCTURA DEL DOCUMENTO METODOLOGICO

_

Alcances y limitaciones (deseable)

Nombre de la Operacidn Estadistica

Antecedentes (deseable) — Marco legal (cuando aplique)

Disefio Tematico — Marco conceptual
Referentes internacionales (deseable)

Estadistica

Objetivo de la Produccién

Referentes nacionales (deseable)

Il Disefio de los productos estadisticos y/ resultados
(deseable)

inicion de las fuentes de informacion
primaria

Fuente de Informacién Primaria

Consolidacion e integracion de datos (cuando
aplique)

Validacion y consistencia (cuando aplique)

Método de célculo

Método de andlisis de resultados (cuando aplique)

indicadores

Comités técnicos interinstitucionales (cuando
aplique)

Métodos de calculo de

Publicacién de resultados

- De cardcter obligatorio

Verificacion de seguridad de la Informacién Cuando aplique

(cuando cumple) Deseable
De cardcter obligatorio por normativa
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1. OBJETIVO DE LA PRODUCCION ESTADISTICA

1.1. NOMBRE DE LA OPERACION ESTADISTICA

Detalla el nombre de la operacion estadistica, en este caso el nombre de la estadistica secundaria.

1.2. ANTECEDENTES (deseable)

Describe el origen y la evolucién histérica de la operacién estadistica (si hubiese), asi como sus
modificaciones mas relevantes en la produccidn de la misma; este apartado debe brindar la posibilidad
de construir una vision comparativa acerca de los cambios metodolégicos presentes en la obtencion y el
andlisis de los resultados (indicadores y otras estadisticas relevantes para el pais).

1.3.DISENO TEMATICO

Describe el grupo tematico al que pertenece la operacién estadistica que permite conocer el tema de
estudio, con el objetico de determinar el disefio estadistico.

1.3.1. Objetivos

Considere que los objetivos se especifican de acuerdo a los fines 0 metas que se quieren alcanzar en la
operacion estadistica, estos deben ser: medibles, precisos y claros para evitar posibles desviaciones en
el proceso de la operacion estadistica. El objetivo puede expresarse bajo la siguiente relacion:

Objetivo = verbo + unidades de andlisis o casos + propdsito + alcance geografico + espacio
temporal.

En este apartado se debe identificar de manera simple el propdsito de los objetivos (los limites y el alcance
del estudio), la orientacién sobre los resultados (lo que se espera obtener), y los logros a ser alcanzados
(no debe estar en funciéon a procesos o actividades). Las preguntas a considerar para una mejor
determinacion de los objetivos deben responder a:

¢Qué? + ;Sobre qué? + ¢Para qué? + ;Donde? + ¢ Cuando?

1.3.2. Objetivo general

Describe el propésito por alcanzar el desarrollo de la operacion estadistica de forma general, lo que se
pretende lograr con la realizaciéon de la operacion estadistica (definir los limites o alcances ya sean

geograéficos o temporales), la misma debe contener un Unico objetivo general.

Para las operaciones estadisticas secundarias, el objetivo debe corresponder a la finalidad de la
informacidn estadistica que se producira y no a la fuente de informacién de donde proviene la misma.

Instituto Nacional de Estadistica 5
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1.3.3. Objetivos especificos

Describe lo que se pretende lograr con la operacion estadistica, a través de propdésitos o metas
especificas que permitan determinar los limites y alcances de la operacion estadistica y ademas orientar
sobre los resultados eventuales a obtener, estableciendo etapas en el proceso que se deben realizar para
poder alcanzar el objetivo general; estos deben cumplir con las siguientes caracteristicas:

1. Ser medibles, precisos y claros.

2. Coherentes con los resultados esperados, es decir, deben responder a las necesidades
identificadas y justificadas.

3. Estar relacionados con los resultados obtenidos de la operacién estadistica (indicadores y otras
estadisticas relevantes para el pais).

Las preguntas a considerar para una mejor determinacion de los objetivos especificos se encuentran
redactadas en verbo infinito y deben responder a:

¢ Qué se requiere hacer?, ¢ A donde se quiere llegar?, (Qué se necesita hacer?, ;CoOmo se hara?

1.3.4. Alcances y limitaciones (deseable)

Describe lo que se incluira en la operacién estadistica, es decir, qué aspectos se abordaran y cuales
seran objeto de estudio en la operacién estadistica.

Por otro lado, las limitaciones describen aquello que no se incluirda o que no podra cubrirse con la
operacion estadistica. Puede incluir restricciones en términos de tiempo, recursos, accesibilidad a la

informacién o algun otro factor que afecte o limite la capacidad de la produccién estadistica.

También puede incluir informacién sobre el &mbito geografico, temporal o temético de la operacién
estadistica tanto para los alcances como las limitaciones de la operacién estadistica.

1.3.5. Marco legal (cuando aplique)

En el marco legal se debe incluir las leyes regulaciones, normas y politicas (solo si existen las mismas)
que rigen o sustentan la estadistica secundaria.

1.3.6. Marco conceptual
Describe los conceptos fundamentales o términos técnicos principales que orientan y son empleados en
la operacion estadistica, este debe incluir las definiciones y las relaciones entre los conceptos y variables

claves en la operacién estadistica. Asimismo, brindar un contexto teérico y conceptual de la operacion
estadistica de forma clara y concisa para el usuario de la informacion.

1.3.7. Referentes internacionales (deseable)

Describe los organismos o entidades que son representativos a nivel internacional y que la operacion
estadistica fue apropiada bajo estas recomendaciones, definiciones, criterios, metodologia, lineamientos,

Instituto Nacional de Estadistica 6
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etc. segln la tematica o actividad especifica que siguen los mismos y que son un referente para
comparabilidad y armonizacion de las estadisticas a nivel mundial. Estas pueden ser la Organizacion de
las naciones unidas (ONU), la Organizacion Mundial de la Salud (OMS), el Fondo Monetario Internacional
(FMI), la Organizacién Internacional del trabajo (OIT), entre otras.

1.3.8. Referentes nacionales (deseable)

Describe los organismos o entidades que son representativos a nivel nacional y que la operacién
estadistica fue apropiada bajo estas recomendaciones, definiciones, criterios, metodologia, lineamientos,
etc. segln la tematica o actividad especifica que siguen los mismos y que son un referente para
comparabilidad de las estadisticas a nivel nacional.

1.3.9. Disefio de los productos estadisticos y/o resultados (deseable)

Describe de manera general los resultados esperados que se generaran, los cuales pueden ser: informes,
reportes, mapas tematicos, cuadros de salida, cuadros dinamicos, sistema geoespacial, atlas estadistico,
boletines, documento de resultados, documentacion de los metadatos, entre otros, que se elaboraran de
acuerdo con los objetivos de la operacion estadistica.

2. FUENTE DE INFORMACION PRIMARIA

Detalla la(s) fuente(s) de informacién utilizada(s) para la operacién estadistica secundaria que puede(n)
ser interna(s) (generada por la entidad) y externa(s) (generada por otra entidad).

3. METODO DE CALCULO DE ESTADISTICAS E INDICADORES

Describe el método de célculo definido por la operacion estadistica secundaria para la transformacion,
homologacién y agregacion de la informacion validada.

Los indicadores son medidas cuantificables y observables que se utilizan para evaluar y monitorear
fenémenos de interés a través de indices, razones, proporciones, promedios, entre otros. Por tanto, este
apartado debe contener el célculo del indicador (puede ser méas de uno), segun detalle:

o Descripcion de cémo se construye el indicador a partir de las variables principales.
o Definiciones claras y precisas del indicador.
o Férmula matematica que se utiliza para generar el indicador.

3.1. CONSOLIDACION E INTEGRACION DE DATOS (cuando aplique)

Describe el procedimiento de integracién de datos, esto implica la combinacion de distintas fuentes de
informacidn, con el objetivo de agregar la informacién recopilada y obtener como resultado una base de
datos integrada para el anélisis.

Instituto Nacional de Estadistica 7
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3.2.VALIDACION Y CONSISTENCIA (cuando aplique)

Describe los métodos y mecanismos necesarios que se aplican para garantizar la calidad de la
informacidén consolidada y de este modo que respondan al marco conceptual y metodoldgico utilizado.

3.3.METODO DE CALCULO

Describe el método de calculo definido por la operacion estadistica derivada para la transformacion,
homologacién y agregacion de la informacién validada.

Los indicadores son medidas cuantificables y observables que se utilizan para evaluar y monitorear
fenémenos de interés a través de indices, razones, proporciones, promedios, entre otros. Por tanto, este
apartado debe contener el célculo del indicador (puede ser mas de uno), segun detalle:

o Descripcion de cdmo se construye el indicador a partir de las variables principales.
o Definiciones claras y precisas del indicador.
o Férmula matemética que se utiliza para generar el indicador.

3.4.METODO DE ANALISIS DE RESULTADOS (cuando aplique)

Describe la interpretaciéon de la informacion que se identifica con el procesamiento para un analisis
descriptivo, comparativo, analisis de regresion, y evolutivo, con el objetivo de contar con una
interpretacion de resultados.

Es importante tener en cuenta que la descripcion del método de analisis depende del tipo de datos que
se estan analizando y del objetivo de la estadistica secundaria. En cualquier caso, el analisis de resultados
es fundamental para la toma de decisiones y para mejorar la comprension de los fenébmenos estudiados.

3.5.COMITES TECNICOS INTERMINISTERIALES/INTERINSTITUCIONALES (cuando aplique)

Describe la cronologia de reuniones interministeriales/interinstitucionales o grupos técnicos de trabajo
frente a los resultados obtenidos, las cuales involucran expertos internos de la entidad, nacionales e
internacionales, en cada uno de los sectores econdmico y/o sociales, al igual que con la Maxima Autoridad
Ejecutiva o directivos de la entidad productora, a fin de contextualizar, analizar, validar y/o ajustar los
resultados, para proceder a su difusion a los usuarios en general.

3.6. PUBLICACION DE LOS RESULTADOS

Presenta la forma establecida para difusion y comunicacion de los productos generados por la operacion
estadistica, como ser: canales de informacion, virtuales o presenciales u otras estrategias. La difusion de
resultados puede realizarse mediante rueda de prensa, eventos, a través de correos electronicos o
publicacién en portal web, entre otros.

Instituto Nacional de Estadistica 8
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3.7.VERIFICACION DE LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION (cuando aplique)

Describe el procedimiento la aplicacion de los protocolos, politicas establecidas en la entidad para la
preservacion de la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la informacion.

4. GLOSARIO

Corresponde a la relacion de los conceptos estandarizados utilizados en una operacion estadistica con
el fin de garantizar la comparabilidad de la de la misma.

5. BIBLIOGRAFIA

Presenta la totalidad del material bibliografico consultado durante el desarrollo de la operacion estadistica
secundaria o de estadistica derivada, con la finalidad de documentar el desarrollo del trabajo. Se organiza
por orden alfabético, segun el apellido del autor y para los casos en los cuales no se cuenta con
informacidn sobre el autor o es anénima se organiza de acuerdo con el titulo del documento a presentar.

6. ANEXOS (deseable)

Adjunte la informacion adicional a la presentada en el cuerpo del documento como medio de evidencia
que sustente dicha informacién, estos pueden ser documentos fisicos o en formato digital, sitios web,
enlaces o link u otros, segun corresponda:

Documentos, archivos u otros empleados:

e Existencia de desarrollo y/o implementaciéon en sistemas informaticos, de reglas o criterios de
validacion y consistencia de datos en la recoleccion, procesamiento y andlisis.

e Informe final de la recoleccién de datos recopilados en campo (deseable).

e Fichas técnicas de indicadores.

e Documento o protocolo de seguridad de la informaciéon (confidencialidad, integridad y
disponibilidad).

e Mecanismos de resguardo/copia, seguridad de base de datos de campo (cuando aplique).

e Mecanismos de resguardo/copia, seguridad de base de datos para el analisis.

e Diccionario de base de datos (si hubiese).

e Documento, informe u otro similar de cierre base de datos para publicacion (deseable).

e Matriz de operacionalizacion, matriz de variables u otro similar (deseable).

e Instrumentos/documentos para la socializacion y sensibilizacion de la recoleccién/recopilacion de
datos.

¢ Documentacion de la construccion de variables derivadas y/ agregadas (deseable).

e Reporte o documento de datos editados y/o imputados (deseable).

e Documento de plan de mejoras o documento de lecciones aprendidas u otro documento similar
(si hubiese).

e Informe u otro documento similar para el cierre de la base de datos de campo (deseable).

Sitios web y/o enlaces de difusion (link):

Instituto Nacional de Estadistica 9
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¢ Metadato (link ya sea interno de la institucién o para todos los usuarios) (deseable)

e Productos estadisticos difundidos (en el caso de no contarse con el link debe estar plasmado en
algun documento).

e Calendario de difusién o cronograma u otro similar de publicaciones.

Instituto Nacional de Estadistica 10
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GLOSARIO DE LA GUIA

Analisis comparativo. Contrastacion de los resultados obtenidos entre operaciones estadisticas que
hayan sido desarrolladas en un periodo definido, que su informacién se concibe bajo los mismos objetivos
de estudio, considerando las mismas variables y calculo de indicadores.

Analisis descriptivo. Calculo de medidas resumen de composicion y distribucion de variables.

Andlisis evolutivo. Andlisis de comportamiento de la variable en el tiempo, para identificacion de
cambios de tendencia, valores extremos, dispersion, cambios de pendiente y estacionalidad.

Base de datos. Conjunto de datos estructurados e interrelacionados entre si, pertenecientes a un mismo
contexto y almacenados sistematicamente para su posterior uso.

Clasificador estadistico. Una clasificacion estadistica, esta compuesta por un conjunto de categorias
discretas, que pueden ser adjudicadas a una variable especifica registrada en una encuesta estadistica
0 en un registro administrativo, la cual es utilizada en la generacién y presentacion de estadisticas. La
clasificacibn o nomenclatura, consiste en asignar codigos y categorias segln conceptos, definiciones y
principios convenidos; a los atributos recolectados de la unidad de observacién.

Documento metodolégico. Documento que contiene los métodos vy las actividades desarrolladas en el
proceso de produccién estadistica.

Disponibilidad de fuentes de informacidn. Refiere a las alternativas de datos que puedan servir como
insumo para la generacion de informacion, incluyendo registros administrativos y cualquier otra fuente;
asegurar de que no exista una fuente de informacién actual que satisfaga las necesidades de informacion,
ademas de las disposiciones legales para acceder a la misma.

Estadistica oficial. Estadistica publicada por el INE y las entidades productoras de estadisticas oficiales
que hayan sido certificadas, resultado de la produccion estadistica que describe de manera representativa
los fendmenos econémicos, demograficos, sociales, ambientales y otros.

Estadistica secundaria: Estadistica que se elabora en base a fuentes ya disponibles. Entendida también
como estadistica derivada.

Estadistica Derivada: Integra datos provenientes de otras operaciones estadisticas, valiéndose de un
modelo o proceso especifico, para la produccion de nueva informacién estadistica. En su condicion de
estadisticas derivadas no requieren operativo de campo para la recoleccién de informacién, y para su
produccion se nutren de los datos recolectados o procesados por otras operaciones estadisticas.
Edicion de datos. Procedimiento para detectar y corregir datos que estan en blanco o no cumplen con
ciertas reglas de consistencia de la informacion. Las técnicas de edicion se refieren a ciertos
procedimientos y procesos utilizados para detectar y manejar los errores en los datos, incluye errores por
estructura de saltos y tipos de preguntas definidas en el instrumento de recoleccién/recopilacion de datos.
Estandarizacion. Normalizacion o unificacién de conceptos, codificacién, clasificadores y procesos, entre
otros, con el objetivo de garantizar la comparabilidad e integracién de las estadisticas oficiales, en el
ambito nacional e internacional.

Fuente de informacién. Se entiende como el origen de la informacién utilizada en el estudio o andlisis,
es decir, de dénde vienen o se tomaron los datos: Fuente primaria, hace referencia a la institucién (publica
0 privada), o persona que recogid primero los datos y produjo la estadistica. Esto aplica para datos que
se encuentran de manera impresa, sitio web, entre otros. Fuente secundaria es aquella que ofrece
informacion sobre el tema que se va a investigar, pero que no son la fuente original, es decir, que ni se
obtiene directamente de las unidades sino a partir de otras.

Integracion de datos. Comprende métodos de unién o emparejamiento de archivos y/o proteccion de
datos, puede incluir las variables clave de identificacion, variables de referencia temporal, variables de
contacto, ubicacién geogréfica y variables de unién.

Instituto Nacional de Estadistica 11




- \
e @]
BICENTENARIO DE

BOLIVIA

Guia de elaboracion del documento metodolégico

Indicador. Es un parametro o un valor derivado de parametros, que proporciona informacién y/o describe
el estado de determinado fenémeno, y tiene un significado que se extiende mas alla de aquel directamente
asociado a cualquier valor paramétrico dado. Definiciones operacionales, magnitudes de un fenémeno,
expresiones numéricas o datos de hechos sociales.

Instrumentos de recoleccién/recopilacion. Cuestionarios y/o formularios, formulario electrénico auto-
administrado, acuerdos formales o juridicos, incluye rutinas de extraccion (usados para recolectar datos
de conjuntos de datos estadisticos, geograficos o administrativos existentes) e instrumentos operativos
como manuales, guias u otros relacionados.

Imputacién de datos. Corresponde al procedimiento estadistico para asignar valores a un dato faltante
0 en sustitucién de valores de respuesta no validos o inconsistentes.

Operaciéon estadistica. Es el conjunto de actividades que comprenden la planificacién, disefio,
construccion, recoleccién, procesamiento, andlisis, difusién, archivo y evaluaciéon de los resultados
estadisticos sobre determinada area o tema de interés nacional o internacional.

Produccidn estadistica. Conjunto de procedimientos mediante los cuales se planifica, recoge, recolecta
y procesa la informacion para la obtencién y difusion de estadisticas e indicadores.

Productos estadisticos. Productos de difusién de informacién que se publican o se ponen a disposicion
del publico para su uso y que describen, estiman, pronostican o analizan las caracteristicas de los grupos,
generalmente sin identificar a las personas, organizaciones u observaciones de datos individuales que
comprenden dichos grupos.

Periodo. Indica el intervalo de tiempo o la fecha en la cual se realiza la recoleccidn/recopilacion de datos.
Series histéricas. Sucesion de datos sobre una o mas caracteristicas que sean objeto de estudio, las
cuales son consolidadas en intervalos de tiempo iguales (diario, semanal, semestral, anual, entre otros)
y organizadas cronolégicamente para permitir su analisis temporal.

Usuario. Persona natural o juridica que hace uso de la informacion estadistica producida por el INE y las
entidades productoras de estadisticas oficiales.

Validacién/consistencia de datos. Proceso que determina si los datos cumplen ciertas reglas de control
prestablecidas de aceptabilidad, con la finalidad que los datos sean coherentes y consistentes.
Variable. Caracteristica de la unidad de observacién, que puede asumir un conjunto de valores los cuales
pueden ser cuantitativos o cualitativos.

Variables derivadas. Son variables que no existen en la base de datos y se crean calculando o
categorizando variables que ya existen.

Variables agregadas. Son variables que no existen en la base de datos recopilada y se crean,
combinando datos de nivel individual (mediante sumas, promedios, u otra medida estadistica de resumen)
ya sean de la misma base de datos o de otras fuentes; agregar los datos, de tal manera que los valores
individuales se reemplazan con estadisticas resumidas basadas en otra unidad de observacion.
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